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1. VISPARIGA INFORMACIJA

1.1. Sarunu procediiras nolikuma lietotie termini:

1.1.1. komisija — AS “LatRailNet” iepirkuma komisija, kas pilnvarota organizét sarunu proceddru ar
publikaciju;

1.1.2. sarunu proceddra (turpmak var tikt saukta arT ka “iepirkums”) — sarunu proceddra ar publikaciju
“Gramatvedibas, administrativo dokumentu péarvaldiSanas un personadla vadibas pakalpojumi AS
“LatRailNet™;

1.1.3. sarunu procedidras nolikums (turpmak var tik saukts arm k& “nolikums”, “sarunu procediras
dokumenti”) — sarunu procediras nolikums ar pielikumiem un jebkuri sarunu procedidras nolikuma
precizéjumi, skaidrojumi, izmainas vai grozijumi, kas var rasties iepirkuma procediras gaita;

1.1.4. ieinteresétais piegadatajs - Latvijas Republika registréta juridiska persona, kura ir sanémusi sarunu
proceddras nolikumu;

1.1.5. pasititajs - AS “LatRailNet” vai LRN;

1.1.6. pretendents — ieinteresétais piegadatajs, kurs ir iesniedzis piedavajumu sarunu proceddrai.

1.2. Pasiititajs/ Pakalpojuma liguma slédzéjs un maksatajs:

1.2.1. lepirkums tiek veikts AS “LatRailNet” (vienotais registracijas Nr.40103361063, PVN registracijas Nr.
LV40103361063, juridiska adrese: Turgeneva iela 21, Riga, LV-1050, Latvija. Banka: AS "Luminor Bank",
konta Nr. LV76RIKO0002013190184, kods: RIKOLV2X) vajadzibam.

1.2.2. Pakalpojuma sniegSanas ligums péc 5.pielikuma sniegtd parauga tiks slégts starp sarunu
procediras uzvarétaju un LRN.

1.3. Pasatitaja kontaktpersona:
LRN rikotajdirektore Justina Hudenko, talr. +37167803570, e-pasta adrese: latrailnet@Idz.lv darbdienas
no plkst. 8:30 I1dz plkst. 16:00.

1.4. Piedavajuma iesnieg$ana un atvérSana:

1.4.1. piedavajumu sarunu procedira iesniedz elektroniski Iidz 2020.gada 11.maijam plkst. 10:00,
nositot atbilstoSi sarunu procedidras nolikuma 1.5. punktam noformétus piedavajuma dokumentus uz e-
pasta adresi latrailnet@ldz.lv, e-pasta priekSmeta noradot “Piedavajums “Gramatvedibas, administrativo
dokumentu parvaldiSanas un personala vadibas pakalpojumi AS “LatRailNet™ iepirkumam id. Nr. LRN
2020/01-JALP;

1.4.2. par iesniegto piedavajumu sanemSanu LRN pazino iesniedz&jam nosutot elektronisku pazinojumu
uz ieintereséta piegadataja e-pastu, no kura tika nosutits piedavajums. Pazinojuma tiek noradits
piedavajuma sanemsanas datums un laiks;

1.4.3. sarunu procedira nav atlauts iesniegt piedavajuma variantus;

1.4.4. pretendents var grozit vai atsaukt savu piedavajumu, nositot uz e-pasta adresi latrailnet@ldz.lv
pazinojumu I1dz nolikuma 1.4.1.punktd noteiktajam terminam, attiecigi e- pasta priekSmeta noradot
“Piedavajuma “Gramatvedibas, administrativo dokumentu parvaldiSanas un persondla vadibas
pakalpojumi AS “LatRailNet”™ iepirkumam id. Nr. LRN 2020/01-JALP grozijums” vai “Piedavajuma
“Gramatvedibas, administrativo dokumentu péarvaldiSanas un personala vadibas pakalpojumi AS
“LatRailNet™ iepirkumam id. Nr. LRN 2020/01-JALP atsaukums”. Pazinojumu paraksta ar droSu
elektronisko parakstu, kas satur laika zimogu;

1.4.5. piedavajumus sarunu procedira atver 2020.gada 1l.maija plkst. 11:30 rikojot telekonferenci
tieSsaistes rezima, pretendentiem (péc to pieprasijuma) nositot pieslégSanas saiti. Komisija sastada
sarakstu, kura norada atvérSanas sédes tieSsaistes dalibnieku vardu, uzvardu, talruni un, ja attiecinams,
pretendenta nosaukumu (uznémumu), kuru tas parstav;

1.4.6. Piedavajumu, kas iesniegts komisijai péc 1.4.1.punktad noteiktd termina, komisija neizskata un
nosita par to elektronisku pazinojumu uz e-pastu, no kura tika nosatits piedavajums, noradot piedavajuma
sanems$anas datumu un laiku;

1.4.7. komisija piedavajumus atver to iesniegSanas seciba, nosaucot pretendentu, piedavajuma
iesniegSanas laiku un apjomu (sarunas priekSmeta dalu);
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1.4.8. ja komisija sanéma pretendenta piedavajuma atsaukumu vai grozijumu, to atver pirms piedavajuma
atvér8anas sanaksmes;

1.4.9. piedavajuma atvérSanas norise tiek protokoléta;

1.4.10. pretendentu piedavajumu atbilstibu nolikuma noteiktajam noformé&juma prasibam, pretendentu
atlasi un piedavajumu vértéSanu komisija veic slégta sanaksmé bez pretendentu klatbdtnes.

1.4.11. Pasititajs visu saistito ar piedavajumu atvérSanu informaciju publisko pasititdja majas lapa
www.Irn.lv sadala "lepirkumi";

1.5. Piedavajuma noformésana:

1.5.1. piedavajuma ieklauj péc 1.pielikuma sniegtd parauga aizpilditu “Pieteikumu dalibai sarunu
procedira ar publikaciju” un taja izklastito informaciju un pielikumus;

1.5.2. piedavajumu sagatavo latvieSu valoda;

1.5.3. piedavajumu iesniedz parakstitu ar droSu elektronisko parakstu, kas satur laika zimogu;

1.5.4. piedavajuma un tam pievienoto papildu dokumentu izstradasana un noformésana ievéro Ministru
kabineta 2018.gada 4.septembra noteikumu Nr.558 ,Dokumentu izstradaSanas un noformésanas kartiba”
prasibas, Elektronisko dokumentu likuma un Ministru kabineta 2005.gada 28.junija noteikumu Nr.473
.Elektronisko dokumentu izstradasanas, noformésanas, glabasanas un aprites kartiba valsts un
pasvaldibu iestadés un kartiba, kada notiek elektronisko dokumentu aprite starp valsts un pasvaldibu
iestadém vai starp STm iestadém un fiziskajam un juridiskajam personam” prasibas;

1.5.5. piedavajumu var iesniegt par vienu vai vairakiem sarunu proceduras priekSmeta dalam, ka noradits
nolikuma 2.1 punkta.

1.5.6. Finandu piedavajuma jabat noraditdm pilnigi visam pretendenta izmaksam, kas saistitas ar
pakalpojuma izpildi atbilstoSi nolikuma prasibam, t.sk. materialu, tehniska nodroSinajuma un darbaspéka
izmaksas, izmaksas, kas saistitas ar pakalpojuma ietvaros veicamajiem darbiem, nodevas, transporta
izdevumi, ar nepiecieS8amo atlauju sanem3anu no treSajam personam saistitas izmaksas, ar
neparedzétiem izdevumiem un citas ar pakalpojuma savlaicigu un kvalitativu snieg8anu saistitas
izmaksas, kas nepiecieSamas Iiguma pilnigai un kvalitativai izpildei, persondla un administrativas
izmaksas, socialais u.c. nodokli saskanad ar Latvijas Republikas normativajiem aktiem, pieskaitamas
izmaksas, ar pelnu un riska faktoriem saistitas izmaksas, neparedzamie izdevumi u.tml.

1.5.7. finanSu piedavajuma neieklautds izmaksas llguma izpildes laikd netiks kompensétas. Finansu
piedavajums tiks ieklauts pakalpojumu liguma ar nosacijumu, ka liguma izpildes laika llguma cenai jabut
nemainigai: arT valltas kursa, cenu inflacijas un citu pakalpojumu izmaksas ietekméjosu faktoru izmainu
gadijumos;

1.5.8. finanSu piedavajuma summu noapalo I1dz simtdalam (divi cipari aiz komata).

1.6. Pasutitajam iesniedzamo dokumentu deriguma termins

1.6.1. pretendents iesniedz piedavajumu ar deriguma terminu ne mazak ka 100 (viens simts) dienas no
piedavajuma atvérSanas dienas;

1.6.2. izzinas un citus dokumentus, kurus izsniedz Latvijas Republikas kompetentas institlicijas, pasatitajs
pienem un atzist, ja tie izdoti ne agrak ka vienu ménesi pirms iesniegSanas dienas;

1.6.3. pasititajs, izmantojot publiskds datu bazes un publiski pieejamo informaciju parbauda un
parliecinas, vai uz pretendentu neattiecas izslégSanas noteikumi atbilstosi nolikuma 3.punktam. Komisija
ir tiesiga pieprasit no pretendenta jebkura bridi iesniegt kompetentu institlciju izsniegtus dokumentus, kas
apliecina, ka uz pretendentu neattiecas neviens no nolikuma 3.punktd minétajiem obligatajiem
pretendentu izsleg3anas noteikumiem, Tpasi gadijumos, ja minéto informaciju nav iesp&jams parbaudit
publiski pieejamas datu bazes.

1.7. Sarunu procediras dokumentu pieejamiba

1.7.1. nolikums un ar to saistita iepirkuma dokumentacija pieejama LRN majas lapa internetd www.Irn.lv
sadala "lepirkumi". Pasatitajs nodrosina brivu un tieSu elektronisku pieeju iepirkuma dokumentiem un
visiem papildus nepiecieSamajiem dokumentiem, tai skaita iepirkuma liguma projektam, Pasititaja
timek|vietné www.Irn.lv sadala “lepirkumi” pie attieciga iepirkuma sludinajuma;

1.7.2. ieinteresétais piegadatajs jautdjumus par iepirkuma dokumentaciju uzdod elektroniska format3a,
adreséjot tos komisijai, nosttot uz e-pasta adresi latrailnet@ldz.lv_un noradot e-pasta priekSmeta

“Jautdjums par iepirkumu id. Nr. LRN 2020/01-JALP “Gramatvedibas, administrativo dokumentu
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parvaldiSanas un personala vadibas pakalpojumi AS “LatRailNet”” darbdienas no plkst. 8:30 [1dz plkst.
16:00;

1.7.3. par elektroniska formata noformétu informéacijas pieprasijuma vai jautajuma sanemsanas dienu LRN
uzskata sanemta e-pasta datumu. Arpus LRN noteikta darba laika e-pastd sanemtais informacijas
pieprasijums vai jautajums tiek uzskatits par sanemtu nakamaja darba diena;

1.7.4. komisija sniegto skaidrojumu kopa ar uzdoto jautdjumu vai informacijas pieprasijumu, bet nenoradot
jautajuma vai pieprasijuma iesniedzéju, ievieto LRN majas lapa interneta www.Irn.lv sadala “lepirkumi”
pie pazinojuma iespé&jami Tsa laika, bet ne ilgak ka tris darba dienu laika. Par skaidrojumu ievietoSanu
majas lapa www.Irn.lv LRN pazino jautajuma iesniedz&jam, nosttot elektronisku pazinojumu uz e-pastu,
no kura tika nosatits jautajums.

1.7.5. ja pasutitajs objektivu iemeslu dé| nevar nodroSinat brivu un tieSu elektronisku pieeju iepirkuma
dokumentiem un visiem papildus nepiecieSamajiem dokumentiem, tai skaita iepirkuma liguma projektam,
pasititajs tos izsta vai izsniedz ieinteresétajiem piegadatajiem 3 (tr1s) darba dienu laika péc tam, kad
sanemts So dokumentu pieprasijums;

1.7.6. ieinteresétajam piegadatajam ir pienakums sekot Iidzi pasatitaja timek|vietné www.Irn.lv sadala
“lepirkumi” pie attieciga iepirkuma sludindjuma publicétajai informacijai. Pasititajs nav atbildigs par to, ja
ieinteresétais piegadatajs nav iepazinusies ar informaciju, kurai ir nodrosinata briva un tieSa elektroniska
pieeja.

1.8. Datu apstrade

lepirkuma dokumentos ieklautie fizisko personu dati tiks apstradati, pamatojoties uz 2016.gada
27 .aprila Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz
personas datu apstradi un Sadu datu brivu apriti, ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu
aizsardzibas regula) 6.panta 1.dalas f) apakSpunktu. Personas datu apstrades parzinis ir LRN.

2. INFORMACIJA PAR SARUNU PROCEDURAS PRIEKSMETU

2.1. Sarunu procediiras priekSmets
Sarunu proceduras priekSmets ir gramatvedibas, administrativo dokumentu parvaldidanas un
personala vadibas pakalpojumu sniegSana LRN saskana ar sarunu procediras nolikuma 2.pielikuma
tehniskas specifikacijas nosacijumiem (turpmak teksta — pakalpojums) un ir sadalits 3 dalas:
1.dala — gramatvedibas pakalpojumu snieg$ana LRN;
2.dala — administrativo dokumentu parvaldiSanas pakalpojumu sniegSana LRN;
3.dala — personala vadibas pakalpojumu sniegSana LRN.

2.2. Pakalpojuma izpildes nosacijumi:
2.2.1. pakalpojuma izpildes termins ir 2 gadi no liguma noslégSanas briza;
2.2.2. pakalpojums javeic saskana ar tehnisko specifikaciju.

2.3. Ja pasutitajs objektivu iemeslu dé| nevar nodroSinat pakalpojuma vienadu sadalijumu gada griezuma,
kd armT parmerigi siku pakalpojuma tehniskas specifikacijas detalizaciju, pretendentam piedavajuma
janorada, pakalpojuma apjomu (procentos no tehniskaja specifikacija noteikta), kurus tas ir gatavs veikt
bez papildu samaksas, ja tehniska specifikacija noteiktais darbu apjoms neparedz kadu darbibu veikdanu
no pretendenta puses, tacu $ada darbiba péc batibas atbilst tehniska specifikacija noteiktajam, vai ja
noradrtais darba apjoms ménesT svarstas objektivo apstaklu dé|.

3. PRETENDENTU ATLASES PRASIBAS

3.1. Primari komisija izvérté pretendentu atlases prasibas ar mérki izslégt pretendentus, kas neatbilst LRN
biznesa é&tikai  https://www.Irn.lv/par-uznemumu/, lai noslégtu pakalpojumu sniegS8anas Iigumu.
Izslég$anas nosacijumi ir aprakstiti nolikuma 1.pielikuma tabulas 1.daja. Saja posma komisija parbauda
arT piedavajuma satura un noformé&juma atbilstibu. Ja piedavajuma ir pielauta noforméjuma prasibu
neatbilstiba, komisija vérté to batiskumu un lemj par piedavajuma noraidiSanu vai piedava pretendentam
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iesniegt trikstoSo informaciju/dokumentaciju laika perioda, kura notiek pretendentu atlase. Savu izveéli
komisija pamato un protokolé.

3.2. Sekundari komisija izvérté pretendentu kvalifikacijas prasibas, ar mérki izslégt pretendentus, kas nav
pietiekoSi kvalificéti lai veiktu pakalpojumus. IzslégSanas nosacijumi ir aprakstiti nolikuma 1.pielikuma
tabulas 2. I1dz 4.dala, katrai sarunu procediras priekSmeta dalai atseviSki. Ja piedavajuma ir pielauta
noforméjuma prasibu neatbilstiba, komisija vérté to batiskumu un lemj par piedavajuma noraidisanu vai
piedava pretendentam iesniegt triksto$o informaciju/dokumentaciju laika perioda, kura notiek pretendentu
atlase. Savu izvéli komisija pamato un protokolé.

3.3. Komisija var lagt, lai pretendents vai kompetenta institlicija izskaidro piedavajuma dokumentus, kas
iesniegti atbilstoSi sarunu procediras nolikuma izvirzitajam atlases vai kvalifikacijas prasibam, 1paSi
gadijumos, ja informacija no publiskajiem avotiem un pretendenta iesniegta atSkiras. Komisija sanemtos
skaidrojumus protokolé.

3.4. Pretendentu, kuru atlases un kvalifikacijas prasibas neatbilst §T nolikuma 3.1. un 3.2.punkta
nosacijumiem, piedavajumi tiek izslegti no turpmakas vertéSanas. AtlikuSie pretendenti tiks uzskattti par
spéjigiem izpildit pakalpojuma sniegSanas llgumu un to piedavajumi tiks virziti vértéSanai ar mérki noteikt,
kura no atlasitajiem pretendentiem piedavajums ir saimnieciski visizdevigakais. Piedavajumu vértésanas
posma tiek vértéts piedavajums, nevis pretendents.

4. PRETENDENTU PIEDAVAJUMU VERTESANA
4.1. Piedavajumu izvéles kritérijs: saimnieciski visizdevigakais piedavajums.

4.2. Piedavajumu vertéSanas kartiba:

4.2.1. pirms piedavajumu vértéSanas komisija parbauda, vai pieteikuma nav aritmétisku kladu. Ja komisija
konstaté $adas klUdas, ta Sis klidas izlabo. Par klGdu labojumu un laboto pieteikuma summu komisija
pazino pretendentam, kura pielautas kludas labotas. Vertéjot piedavajumu, komisija nem véra labojumus;
4.2.2. komisija piedavajumu vértéSanas gaita var pieprasit, lai tiek izskaidrota piedavajuma ieklauta
informacija;

4.2.3. komisija nosaka saimnieciski visizdevigako piedavajumu atbilstoSi 81 nolikuma 4.pielikuma
izklastttajai vértésanas metodologijai;

4.2.4. komisija var luagt, lai pretendents vai kompetenta institlcija izskaidro Tpasdi zemo finansu
piedavajumu atbilstibu LRN biznesa étikai (pretendentam jadod skaidru parliecibu par to, ka vina
uznémuma ir nomaksati visi LR spéka esosie nodokli);

4.2.5. ja pretendentu piedavajumi pasutitajam nav izdevigi, komisija ir tiesiga pirms Iemuma par sarunu
procediras rezultatiem pienemsSanas piedavat visiem pretendentiem, kas iesniegusi sarunu procediras
nolikuma prasibam atbilstoSus piedavajumus, samazinat piedavajuma cenu.

5. SARUNAS AR PRETENDENTIEM

5.1. Sarunas péc nepiecieSamibas var tikt rikotas péc piedavajumu parbaudes vai piedavajumu
parbaudes gaita, ja:

5.1.1. komisijai nepiecieSami piedavajumu preciz&jumi;

5.1.2. ja nepiecieS8ams vienoties par iespéjamam izmainam sarunu proceddras priek8meta, liguma
projekta batiskos grozijumos, pieméram: izpildes terminos, sarunu proceduras priekSmeta apjoma,
tehniskajos noteikumos.

5.2. Sarunas tiek protokolétas. Sarunas veic ar visiem pretendentiem, kas ir izgajusi konkrétu atlases
un vérteSanas proceduru. Visiem pretendentiem tiek uzdoti péc satura lidzigi jautajumi.

5.3. lepirkuma ietvaros var tikt paredzéta atkartota piedavajumu iesniegSana. Atkartoto iesniegto
piedavajumu iesniegSana un atvérSana ir atklata un tiek ievéroti attiecigie nolikuma 1.4.-1.7.punkta
nosacijumi.



6. SARUNU PROCEDURAS REZULTATU PAZINOSANA UN IEPIRKUMA LIGUMA NOSLEGSANA

6.1. Sarunu procedira izbeidzas péc visu pretendentu noteiktd kartiba iesniegto piedavajumu
izvértéSanas, sarunam (ja nepiecieSams) un sarunu procediras uzvarétdja noteikSanas, ja sarunu
procedira nav izbeigta saistiba ar nolikuma 6.2. punkta nosacijumiem vai partraukta citu objektivu iemeslu
dél.

6.2. Ja sarunu proceddra nav iesniegti piedavajumi vai iesniegtie piedavajumi neatbilst sarunu
procediras dokumentos noteiktajam prasibam, komisija pienem lemumu izbeigt sarunu proceddru.

6.3. Ja sarunu proceddra iesniegts viens piedavajums, komisija lemj, vai tas atbilst sarunu procedidras
nolikumam, vai tas ir saimnieciski izdevigs un vai attiecigo pretendentu var atzit par uzvarétaju sarunu
procedira.

6.4. Pasdtitaja iekS€jos normativajos aktos noteiktaja kartiba pienemtais lémums par sarunu
procediras rezultatu ir pamats pakalpojumu sniegSanas liguma noslégSanai ar sarunu procediras
uzvarétaju (atbilstosi sarunu proceddras nolikuma 5.pielikumam “Liguma projekts”).

6.5. Pasititajs 5 (piecu) darba dienu laika péc Iemuma pienemsSanas pretendentam informaciju izsita
uz e-pastu un péc pieprasijuma pa pastu. Gadijum3, ja sarunu procedira tika izbeigta vai partraukta,
komisija vienlaikus informé visus pretendentus par iemesliem, kuru dé| sarunu proceddra tika izbeigta vai
partraukta.

6.6. Pirms pakalpojumu sniegSanas Iiguma slégSanas, LRN veic vél vienu pretendentu atlases prasibu
parbaudi attieciba uz pretendentu, kuram bitu pieSkiramas pakalpojuma sniegSanas llguma slégSanas
tiesibas. Ja laika posma no rezultdtu pazinoSanas Iidz Iiguma noslégSanai VID publiskaja datu bazée
izraudzitajam pretendentam ir konstatéjams nodoklu parads (lielaks par 150 euro), komisija pieprasa
iesniegt apliecinajumu par nodoklu paradu neesamibu — izzinu no VID elektroniskas deklaréSanas
sistémas (EDS), kas apliecina informaciju par nodok|u paradiem uz konkrétu dienu. Ja pretendents, kuram
batu pieSkiramas pakalpojuma sniegSanas liguma slégSanas tiesibas neizpilda citus atlases prasibu
nosacijumus, LRN ladzu to novérst 5 darba dienu laika.

6.7. Ja izraudzitais pretendents nevar novérst nolikuma 6.6. punkta prasibu izpildi vai atsakas slégt
iepirkuma llgumu, pasititdjs pienem lémumu slégt ligumu ar nakamo pretendentu, kur§ piedavajis
saimnieciski visizdevigako piedavajumu, vai partraukt sarunu procedidru, neizvEéloties nevienu
piedavajumu.

Pielikuma:

1.pielikums — Pretendentu atlases un kvalifikacijas prasibas uz 4 lapam;

2.pielikums — Tehniska specifikacija uz 3 lapam;

3.pielikums — Pieteikuma dalibai sarunu procedurai veidlapa uz 3 lapam;

4.pielikums — Piedavajumu vértéSanas metodika uz 2 lapam,;

5.pielikums - Liguma projekts ar pielikumiem, pavisam uz 11 lapam.

Komisijas priek§sédétajs J.Sulcs

Lapina 25749579

Sis dokuments ir parakstits ar dro$u elektronisko parakstu un satur laika zimogu



